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横浜市港北国際交流ラウンジ 2018年度窓口スタッフ募集要項 

 

横浜市港北国際交流ラウンジは、特定非営利活動法人「港北国際交流の会」が

横浜市からの委託を受け、国際交流活動を推進する事業の運営をおこなってお

ります。 

 

■募集人員／若干名 

■雇用形態／NPO職員（試用期間：３か月） 

■勤務地／横浜市港北区大豆戸町 横浜市港北国際交流ラウンジ 

■勤務時間／以下の時間帯について、月次ごとに作成される勤務表により、1回4時間/週2

～3回のシフト勤務となります。（土・日・祝を含む） 

a. 09:00 ～ 13:00 b. 13:00 ～ 17:00 c. 17:00 ～ 21:00 

■謝金／ 時間帯 a・b：960円/1時間、時間帯 c：1,010円/1時間 

■交通費／なし 

■ボランティア活動／ 上記のシフト勤務時間以外にミーティングやイベントの企画運営等

の活動にボランティアで参加していただくことがあります。 

■採用日／2018年４月１日 

■雇用期間／採用日より３年 （但し、１年ごとの更新となります。） 

■仕事の内容／来館者の応対、電話・メールでの問い合わせ対応、イベントの企画運営、 

         ボランティア部門の活動サポート、 等 

■必要な資格／ボランティア精神とホスピタリティに富む方 

パソコンスキルとして、ワード・エクセル・Ｅメールができること 

■募集期間／2017年12月１日（金）～ 2018年１月１５日（月） 

■応募方法／募集期間中に応募書類（応募用紙・封筒*）を郵送、もしくは、当ラウンジに

直接提出していただきます。 

❖応募用紙は当ラウンジで配布しております。 

また、ホームページ（http://kohokulounge.com）からもダウンロードできます。 

❖応募書類に合否通知用封筒（８２円切手貼付、住所･氏名を記載）を同封して下さい。 

❖応募用紙は返却いたしませんのでご了承ください。 

■応募書類の郵送提出先／〒222-0032横浜市港北区大豆戸町316-1 

横浜市港北国際交流ラウンジ 窓口スッタフ募集係 

電話 045-430-5670 

 

 

http://kohokulounge/


■選考方法 

・書類選考   応募用紙による書類選考を実施いたします。 

書類選考に合格された方は面接試験を実施いたします。 

応募の締切から、１週間以内に封書もしくはＥメールにて合否のご連絡を

さしあげます。 

合格された方には合わせて面接時間をご連絡いたします。 

・面接試験   面接日は 2018年2月4日（日）09：00～15:00 (予定）となります。 

             面接時間の指定はできません。 

・最終結果  面接試験を実施後、１週間以内に封書にて合否のご連絡をいたします。 

■お問い合わせ／横浜市港北国際交流ラウンジ（045-430-5670）窓口まで 

■その他／応募に際しては、本募集要項をご熟読の上、お申込みいただきますようお願い

いたします。 

 

 

 

以 上 

 


